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@ Forschungsstelle Osteuropa 28359 Bremen

Telefon +49/421/218 696 00
Telefax +49/421/218 696 07
fso@uni-bremen.de

Oddéleni Sovétsky svaz/GUS:
archiv.fso@uni-bremen.de
Oddéleni Stfedovychodni Evropa:
archiv.ome@uni-bremen.de

ARCHIVNI RAD
archivu Forschungsstelle Osteuropa an der Univerzitidt Bremen (FSO)

Vseobecna ustanoveni

1.

Uzivatelka / UZivatel se svym podpisem zavazuje dodrzovat tento archivni fad a ruéi za veskeré skody,
jez by archivu FSO vznikly v dlisledku jeho poruseni. Archivni fad je nedilnou soucasti smlouvy o poufziti
materialQ.

Minimalné c¢tyfi tydny pred planovanou navstévou archivu uZivatelka / uZivatel poda predbéZnou
zadost o nahlédnuti do materidld archivu FSO. Ta mulze byt podana e-mailem adresovanym
pfislusnému oddéleni archivu. Z divodu omezené kapacity musi byt planovany termin navstévy
archivu schvélen odpovédnou archivarkou pfislusného oddéleni.

Pfed nahlédnutim do pfislusnych archivdlii a jejich pouZitim je nutné vyplnit Zadost o souhlas a
spolec¢né s archivnim fadem ji podepsat.

Kazda uZivatelka / Kazdy uZivatel se po dobu pobytu v archivu FSO denné zapise do knihy uzivateld.
Jméno uzivatelky / uZivatele a ndzev projektu musi byt také zapsano do seznamu nahlédnuti
uvedeného na jednotlivych krabicich nebo slozkdch. Pokud by uzivatelka méla / uZivatel mél obavy
ohledné zdkonné ochrany osobnich Udaji, mohou byt tyto zaznamy po dohodé s pracovnicemi /
pracovniky archivu provedeny v anonymizované formé.

Udaje o uZivatelce / uZivateli a jejich aktivité jsou evidovany a uloieny v elektronické podobé.
Poskytnuti téchto Udaji osobam mimo archiv FSO je mozné pouze se souhlasem pfedmétné uZivatelky
/ pfedmétného uZivatele.

Pravidla chovani v prostorach archivu a knihovny

6.

Kabaty a tasky nesmi byt vnaseny do archivni Citarny ani na pracovni mista v knihovné; odloZeny
mohou byt v Satné nebo uzamykatelnych sktinkach. Archiv FSO nerudi za takto odloZzené predméty. To
plati také pro veskeré pfinesené cennosti.

Vnaseni potravin a ndpoji do archivni ¢itarny a verejné pristupnych prostor knihovny neni povoleno.
Koureni je pfisné zakdzano.

Uzivatelky / Uzivatelé musi nasledovat pokyny personalu. Nad ramec tohoto archivniho fadu jsou
zdvazné také pokyny ptislusnych pracovnic / pracovnik( archivu a knihovny ohledné pravidel chovaniv
archivni ¢itarné, knihovné a jednotlivych oddélenich FSO.
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NahliZeni do archivnich materiall a jejich pouziti

9.

10.

11.

Na pouziti archivnich materidld neexistuje pravni narok. Nahlédnuti do archivnich materidld nemuze
byt povoleno v pripadé, Ze v akvizi¢ni smlouvé uzaviené mezi archivem FSO a plvodnim vlastnikem
byla dohodnuta omezeni ohledné pfistupnosti predmétné archivalie. Zpravidla je pfed pouzitim
archivniho materidlu nutné ziskat souhlas drZitele autorskych prav. Nakladani s nékterymi archivni
materialy je omezeno nebo zakdzano z konzervacnich, pravnich nebo jinych davodd.

Uzivatelka / UZivatel smi poskytnuté archivalie a archivni pomocné prostfedky pouzivat pouze k
Ucelam, které uved| v podepsané Zadosti o souhlas s jejich pouZitim. Pokud chce uZivatelka / uZivatel
archivdlie pouzit k jinym uceliim, pak musi podat novou Zadost o souhlas s jejich pouzitim.

Souhlas s nahlédnutim do archivnich materiald NEZAHRNUJE opravnéni k jejich zvefejnéni (viz pravidla
rozmnozovani, publikace a vyuziti).

Povinnost fadné péce o materialy archivu a knihovny pfi jejich pouzivani

12.

13.

14.

15.

16.

17.

S archivdliemi a knihami je nutné nakladdat s nejddkladnéjsi moznou pédi. Uzivatelka / UzZivatel je
povinna / povinen okamzité nahlasit $kody a vady, jez zaregistroval. Pokud skody nebo vady nenahlasi,
bude se vychazet z predpokladu, Ze je obdrzel v bezvadném stavu.

Vynaseni archivalii z ¢itarny / pracovnich prostor je zakdzano. Béhem prace s archivnimi dokumenty
sméji byt jako pomlcky pouZity vyhradné notebook a obycejna tuzka. Vpisovani textu do archivalii
nebo na né a odkladani knih nebo jinych materidll je prisné zakdzano. Pro knihy z pozlstalosti plati
stejna pravidla jako pro archivalie.

Na poradku, ulozeni a signovani archivdlii se nesmi nic ménit. Archivdlie musi byt zarazeny zpét presné
tak, jak byly nalezeny.

Béhem prace smi byt v jeden okamzik oteviena pouze jedna jedina slozka s archivnimi materidly; kazda
slozka musi byt bezprostfedné po prostudovani zaviena a vracena do pfrislusné archivacni krabice.

Za skody resp. ztraty materiadld vzniklé béhem jejich pouzivani, tedy v ¢asovém obdobi mezi jejich
vypljéenim a vracenim, ruci uzivatelka / uzivatel.

Archiv FSO si vyhrazuje pravo zakazat pouzivani technickych pomucek (skener, nahravaci zafizeni atd.).

Pravidla rozmnoZovani, publikace a vyuZiti informaci z archivnich materiala

18.

19.

20.

21.

22.

V radmci reSersovani je povoleno potizovat fotokopie archivnich materiall, a to pouze bez poufZiti
blesku. Tyto kopie si uZivatelka / uZivatel smi ponechat pro osobni G¢ely a NESMI byt pfedény tietim
osobam ani zvefejnény.
Kazdé zverejnéni tiskem, prostfednictvim elektronickych datovych nosicl, datovych siti nebo socialnich
médii (Facebook, Instagram atd.) jdouci nad ramec vyuZiti ve formé pisemnych citatd ve védeckych
pracich, vyZaduje souhlas archivu FSO jako drzitele predmétnych materialt. Také zpracovani a preklady
materidlll jsou povaZovany za zverejnéni. Souhlas se zverejnénim musi byt ziskan od pfislusného
oddéleni archivu FSO na zdkladé podané Zadosti o souhlas s publikovanim. Na udéleni souhlasu
neexistuje pravni narok (viz bod 23).
RozmnoZovani archivdlii je obecné moZné pouze v omezeném rozsahu. Kopirovani uzavienych ¢i
rozsahlych praci nebo soubor( dopist v jejich celku je bez dalSiho zakazano. To plati i pro archivélie
existujici v digitalni podobé. O vyjimkach z tohoto pravidla, napf. pro Ucely realizace rozsahlych
edicnich nebo vystavnich pland, rozhoduje v jednotlivych pfipadech reditelstvi FSO.
Zverejnéni kreseb a ilustraci z archivnich materidld, jak ¢astecné tak Uplné, a to i pokud byly opatreny /
samotnou uzivatelkou / samotnym uZivatelem, vidy podléha schvéleni archivem FSO.
Existujici prava zUstdvaji souhlasem archivu FSO s publikovanim nedotéena. U archivalii podléhajicich
ochrané ve smyslu autorského prava (tato ochrana zpravidla kon¢i 70 let po smrti autorky / autora),
musi byt k zadosti o souhlas s publikovanim pfiloZzen pisemny souhlas opravnéné osoby (autorky /
autora, jejiho / jeho pravniho nastupce nebo jiného driitele pfedmétnych prav). UZivatelka je
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23.

24,

25.

zodpovédnd / Uzivatel je zodpovédny za dodrZovani autorskych a osobnostnich prav, za coZ také
samostatné ruci.

Archivni materidly mohou byt klasifikovany jako nepublikovatelné, pokud je tak stanoveno v akvizi¢ni
smlouvé nebo pokud by zverejnéni bylo v rozporu se zajmy FSO. Archiv mlzZe Zadost o publikovani
zamitnout zejména v pripadé, kdy archiv FSO a/nebo védecké pracovnice / védecti pracovnici FSO
planuji vlastni publikaci nebo na ni jiz pracuji. To se vztahuje také na védecké zpracovani v ramci
vlastnich projekt( a projekty FSO realizované ve spolupraci s jinymi subjekty.

Pfi kazdém vyuziti archivdlie FSO je nutné minimdlné jednou uvést cely ndzev zdroje ,Archiv
Forschungsstelle Osteuropa na Univerzité Brémy (Archiv der Forschungsstelle Osteuropa an der
Universitdt Bremen)“. U védeckych publikaci je tfeba uvadét Uplnou signaturu archivalii. Vidy je nutné
uvést instituci (FSO), oddéleni a cCislo materialu, napf. FSO 01-096. Dle stupné pristupnosti nasleduje
Cislo archivacni krabice, Cislo slozky a Cislo listu.

Uzivatelka / Uzivatel se zavazuje seznamit archiv FSO s vysledky své prace a v pripadé publikace mu dat
k dispozici jeden exemplaF. Pokud jsou obsahem zverejnéni pouze kratké citaty z pouzitych archivnich
materiall, pak postaci podrobné bibliografické sdéleni adresované pracovnicim / pracovnikiim FSO.

Zakaz pouzivani archivu

26.

27.

Pokud uzivatelka / uZivatel vainym zplsobem nebo opakované porusi archivni rfad nebo se
pokradovani uzivatelského vztahu v disledku mimoradnych okolnosti stane nepfijatelnym, pak ji/mu
mUze byt pracovnici / pracovnikem archivu do¢asné nebo trvale zakazano pouzivani archivu.

Odvolani souhlasu s pouZivanim nabyvé G¢innosti okamZité. Veskeré povinnosti uZivatelky / uZivatele
vyplyvajici z uzivatelského vztahu vsak odvolanim uZivatelského prava zlstavaji nedotceny.

Zavérecna ustanoveni

Vedlejsi ujednani musi byt realizovana pisemnou formou. Usnesenim feditelstvi FSO nabyva tento archivni rad
ucinnosti dne 01.10.2019 a plné nahrazuje starsi archivni fady. Soudni ptislusnost: Brémy

Potvrzuji, Ze jsem se seznamil s archivnim radem archivu FSO a zavazuji se ho dodrzovat. V pfipadé poruseni
téchto ustanoveni si archiv FSO vyhrazuje pravo uZivatelce / uZivateli zakazat dal$i pouzivani archivu.
Uplatnéni dalSich narokt, zejména na nahradu skody, zlistava vyhrazeno. Ruéim za nedodrzeni ustanoveni
tohoto archivniho fadu

Misto, datum Podpis
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